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中村学園三陽中学校・高等学校における個人情報の取り扱いについて 

 

中村学園三陽中学校・高等学校（以下「本校」という。）では、個人情報保護に関する法令及

び「中村学園三陽中学校・高等学校個人情報の保護に関する規程」を遵守し、個人情報につい

て、下記のとおり適正に取り扱うものといたします。 

 

記 

 

１．個人情報とは 

 生徒（現在及び過去の生徒並びに入学予定者）及び保護者（連帯保証人）について、特定

の個人が認識され、または識別され得るもののうち、本校が業務上取得または作成した情

報をいいます。 

 

２．利用目的について 

  取得した個人情報は以下のとおり、本校の教育研究、生徒支援及び広報活動等に必要な業

務を行うために利用いたします。 

・成績管理、学籍管理、進路指導、就職活動支援、奨学金管理、課外活動支援等生徒の指

導管理に関する業務 

・成績表送付、学費納入通知、口座情報管理、後援会・保護者説明会等の運営等保護者へ

の通知に関する業務 

・卒業・成績・在籍の証明、調査書発行、同窓会の運営等卒業した生徒との連携に関する

業務 

・学内施設設備の利用管理、保安管理に関する業務 

  ・広報物制作（学校案内、広報誌、その他公式パンフレット等）、Ｗｅｂサイト、ＳＮＳ、  

   新聞・雑誌等への掲載等広報に関する業務 

 

３．安全管理措置について 

  個人情報の安全保護及び正確性の維持のため、以下のとおり適正な措置を講じます。 

・紛失、毀損及び破壊その他の事故の防止 

・改ざん及び漏えいの防止 

・個人情報の正確性及び最新性の維持 

・不要となった個人情報の速やかな廃棄又は消去 

 

４．第三者への提供について 

以下の場合を除いて、個人情報を第三者へ提供することはいたしません。 

・本人の同意があるとき 

・法令の定めがあるとき 

・個人の生命、身体又は財産の安全を守るために緊急的必要があるとき 

・同一性確認を目的とする公的機関からの依頼があるとき 

・専ら研究又は統計の作成のために利用又は提供する場合で、本人の権利利益を不当に 

侵害する恐れがないと認められるとき 

(※裏面に続く) 
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・本校における業務上の必要があり、本人の権利利益を不当に侵害する恐れがないと認め

られるとき（公式ホームページ・学校案内等への写真・記事等の掲載のうち、個人に関

わらない場合を含む） 

※個人に関わるものについては、その都度説明し、同意を得るものとする 

・その他、本校の個人情報保護委員会が正当と認めたとき 

 

５．業務の学外委託について 

  個人情報に関する業務を外部の事業者に委託する場合は、委託業者との間で個人情報の保

護に関する契約を締結するものといたします。 

 

６．情報の開示・訂正・削除について 

  生徒本人から、自己の個人情報について、開示・訂正・削除に関する必要な請求手続きが

あった場合は、遅滞なく対応いたします。なお、個人情報の全部または一部を開示しない

場合及び訂正・削除に応じない場合は、その理由を文書にて本人へ通知いたします。 

 

７．問い合わせ・相談窓口 

  中村学園三陽中学校・高等学校 事務室 

   〒819-0162 福岡市西区今宿青木 1042 番 33号 

         TEL:092-882-6611 FAX:092-882-4387 

                  E-mail:sanyo-office@nakamura-u.ac.jp 

 

 

以上  


